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Modelo de Carta de Convocação de 

assembléia, por condôminos

Use o modelo abaixo para uma Convocação para 

Assembleia Geral Extraordinária

​
Tempo estimado de leitura: 1 minuto
 

[Seu Nome] [Seu Endereço] [Cidade, Estado, CEP] [Email] [Telefone]

[Data]

Prezados Condôminos,

Convocação para Assembleia Geral Extraordinária

É com grande satisfação que convoco todos os condôminos do Condomínio 

[Nome do Condomínio] para a realização de uma Assembleia Geral 

Extraordinária, conforme os termos da Convenção do Condomínio e da 

legislação vigente. A sua presença é fundamental para discutirmos e 

deliberarmos sobre assuntos de interesse coletivo.

Data: [Dia], [Data do Mês de Ano] Horário: [Horário] Local: [Local da 

Assembleia]

Pauta da Assembleia:

1. [Descrição do primeiro assunto a ser tratado]
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2. [Descrição do segundo assunto a ser tratado]

3. [E assim por diante...]

Observações:

● Sugerimos a chegada com antecedência de pelo menos 15 minutos.

● A presença de todos é indispensável para a validade das 

deliberações.

● Em caso de impossibilidade de comparecimento, é permitida a 

nomeação de um representante por procuração, com firma 

reconhecida.

● Em conformidade com a legislação vigente, as decisões serão 

tomadas por maioria simples, salvo disposições específicas na 

Convenção do Condomínio.

Agradecemos antecipadamente a colaboração de todos os condôminos para o 

bom andamento da Assembleia. Contamos com a participação ativa de cada 

um na discussão e tomada de decisões que impactam diretamente na 

convivência e gestão do condomínio.

Atenciosamente,

[Seu Nome] [Sua Assinatura, se a convocação for impressa]
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